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ORGANIZATIONAL SET UP 
 

Functions and duties of different offices constituting  
the Organization U/S 4.1 (b)(i) 

 
1- A.  Name of the office and organizational setup 
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1-B Functions and duties of each  unit of the office. 
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2. Work distribution order of each officer can be updated and put in the 

following format. U/S 4.1(b) (ii)����������������
?"��
�?"��
�?"��
�?"��
����� ��"���"���"���"����� �:��:��:��:����� ����L�"
����L�"
����L�"
����L�"
���� 
��$
��$
��$
��$����
�� L����"�
�< ��"L�� �!��
���#��
�

������
�( ��
� 
���$������������-���������

�����-�.��	
�����
�+�!�-�.�
������ �-���

9� L���M���M:��&���� ��!��
��	�1*9�� �( ��
� ��-1���"���	�5 ���"�	��
��
�&�*�&�����	�5 �:��
����
��
3<:	����+��:��

2� L�������:�
%"������� �� �	�"�-�������
��� ���+�,�
�����

�( ��
�� �����"����#��� �������+����

�����
����"���
��	�� .�
+�%:����	
�-�����H� �
��

��$��!������+�����&����
��
�&�*�&�����

F� L���� ��	 ������!��� �!��
��	�1�*�2�� �( ��
�� ������%�� 
�+���
��
�&�*�&���.�+�
�
�.���N �
�:���
�����
����+��:��

G� L��+���<:�
%"�����0
�� �!��
��	�1�*�2� �( ��
�� ��&�����7'<,���
��$.�
(
��'%
.�
�"����J����*I�
"$#��������
��
�� ��+�!�-�������� �-��
+��:��

I� L�� ����������!�� �!��
��	�1�*�2� �( ��
�� ��7' �:��
����
������
�-���
K� L��'�'C����
����� �!��
��	�1�*�2� �( ��
�� ��-1��.���&����
O� L��������
����� �!��
��	�1�*�2� �( ��
� ��"�<������/�����,�.������
��

��,���-���
P� L�����"���������,���� �!��
��	�1�*�2� �( ��
��  
��
��
����!��
��
�Q� L�����,������	��:��	���� �� �!��
��	�1�*�2� �( ��
��  
��
��
����!��
��
��� L���%��<:	����!�� �!��
��	�1�*�2� �( ��
�� +��
*���
�
��$�

����

�	
�����
����0��
��
��$�=����-��>�	
�����
����0��
��
��$�=����-��>�	
�����
����0��
��
��$�=����-��>�	
�����
����0��
��
��$�=����-��>�

�����"���!��
���#��
������
���!�� ��
��������7����%����+�,�
��������
"$#����


��$�
� ��!(8*�

?"��
?"��
?"��
?"��
���� �:�:�:�:���� 
��$
��$
��$
��$����

�� �!��
���#��
������!��
���#��
������!��
���#��
������!��
���#��
������ +,�������+�,�
�������@
"$#����������������-��'�����



 Page 4 of 11 

Contents Downloaded / Printed from www.sidhi.nic.in Updated on 10/10/2005 

�&���)�

9� ���/0��������� ���+�,�
����

�

�

�

�!��
� ��#��
� ����� 
�� ��:�$
��� "��� 
���$����� 
��$�


� �� !%��� ����� "�� ��#��� � ������+���� 
�� ���
����

�����-������
�����
�����	�5 �
�����/0����
����������
��


��$��!��
��������H/�
���
������
����:���)�

2� �����+,����
�=���/0������

��� ���+�,�
���@�����

��� ���+�,�
���>�

�����"�����#��� �����-���
���&�*�&����
��
��$.��B��:�.�

�� �-�.�'����� �-��+��:)���

F� �������� ���+�,�
����


���$��@�	�"�-��������

���/0��������� ���+�,�
����
���$�����
��+,�����! ��

!%����!��
���#��
������
����:�$
���"���
��$)�

G� �	�"�-���������� ���

+�,�
������� ���+�,�
����

�

����-��� "��� 
��$� � �	�������+�� E���� ����� "��� H/�
��� 
���

�����
��������+����
�����
����:���.�������<� �
������

�����+�����
�
����:�$
���"��
��$�
���)�

I� 7����� �����+,����
�
����:�$
���"�������-���"�����(,�����
��:�&�*��&�.�

�����"��H/�
���
���'����� �-��+��:)�����

����


��$���#����

��$���#����

��$���#����

��$���#����
���	�?�����	�?�����	�?�����	�?������

=��$����-��������#���>=��$����-��������#���>=��$����-��������#���>=��$����-��������#���>����
�����
���$���
��+,�����	
�����
���������
��+�%������7���	
�������������

+"���E����
��$��7���: ���
���&�-1�"������� ������-������
��E�����
����� ��!(�
�

�
��<J�����J���
��<J�����J���
��<J�����J���
��<J�����J��(Accountalbility) 
 

����!��
���#��
������
�
�

� � � �������/0��������� ���+�,�
���@�������� ���+�,�
����
�

�
��	�"�-���������� ���+�,�
�����

� � � ����� ��
�

�����"����
� � � � � � � ��



 Page 5 of 11 

Contents Downloaded / Printed from www.sidhi.nic.in Updated on 10/10/2005 

�
� � � � � � �  

(Channels of Supervision) 
�!��
���#��
������

�
�
�

���/0��������� ���+�,�
���@�������� ���+�,�
����
�
�
�	�"�-���������� ���+�,�
����� � � ����� �����������������+��� ���!��
�
�	�1*9��
�
�
� ������"����� � � � � � ���������������+�� ���!��
�
�	�1*2��
�
� � � � � � � � �����

����	�������+�� � �
�
�
�

FFFF�������� 
����$�
���?��<����8*
����$�
���?��<����8*
����$�
���?��<����8*
����$�
���?��<����8*����
�����"���!��
���#��
�����������
�� �������E������#��� ������-���������� �����

���$���
���	
�����
�
����$�
����#����
� ��!()�
�
�

GGGG�������� 
����$�
���?��<�����"������"����
���	��,���
����$�
���?��<�����"������"����
���	��,���
����$�
���?��<�����"������"����
���	��,���
����$�
���?��<�����"������"����
���	��,�������
�!��
���#��
������������
��+,���������+,����
���7����&� �+�,����"����
��
+< �$ �
��$�
� ��!(8*�

��� "C���C ����"�
9�� ��������������$
�-�� ���������-�����"��
2�� �����������+�#�-�����"��

�
IIII�������� :� �������
:� �������
:� �������
:� �������
����,���-�����,���-�����,���-�����,���-�����

�����"��
���$�������-1���
��+< �$ ������+��
�
�+�����&���%���� ��&����� ��!()�
��
���%�����
����7"�:���������
���$���
��!�� ��!()�������
�1$��%���� ��&����� ��
!()������7���%����!(8*��
�

?"��
�� +�����&��
����"�� +�����&��
���	
���� +�����&��
����4��� +�����&��
��+��,��
�� 
(��'%
�� ���
1;�'!��� ����� �POQ����+'� 
�
9� �'������J��� :��
���
��3<:	��������� ����� �POQ����+'� 
��
2� #�
�����J���� 
��/����� ����	�5 �#�
�


��3<:	�����
����� �POQ����+'� 
��



 Page 6 of 11 

Contents Downloaded / Printed from www.sidhi.nic.in Updated on 10/10/2005 

F� �"����J�����*I� +���
����� �����:�� ����� �POQ����+'� 
��
G� 1�1��J�
������� ��-1��� "���	�5 � ��"�	��


��3<:	�����
����� �POQ����+'� 
��

I� 
���$���E�������H �
+�%:����	
�-��+��:�

H/�
���
�� �������E����
���H �+�%:����	
�-��

�� �� �POQ����+'� 
��

7. I- Structure of consultative committees in which public representative are 
menbers including  

•  Name of the Committee – H�/�����������"� � 
• Copy of the Orders/ Circulars for formation  
• Functions  
• Members  
• Duties and responsibilities  
• Accessibility of minutes for public U/S 4.1 (b) (vii) 
 
II- Proceedings, Minutes of the Meeting (copy to made available and be 
given in the electronic for with hypertext link) 
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F�� L��"%<��������:��� "������ ���������-�����!�����
F9� L��:
��������!�� "������ ���������-�����!����
F2� L����"�� ������!�� "������ ���������-�����!����
FF� L��'(��������%N�� "������ ���������-�����!����
FG� L���
����	��:��"�$�� "������ ���������-�����!����
FI� L��T���<:	��	 ������!�� "������ ���������-�����(!���
FK� L��������
� �� "������ ���������-�����(!���
FO� L������%���������J���� "������ ���������-�����(!���
FP� L����"�H����
%
���!��� "������ ���������-�����(!���
GQ� L��
<!(�������
%
���!��� "������ ���������-�����(!���
G�� L����"������
� � "������ ���������-�����(!���
G9� L����"��!������
� �� "������ ���������-�����(!���
G2� L����"��������"�$�I "������ ���������-�����(!���
GF� L����"��������"�$�II� "���� ���������-�����(!���
GG� L��+�"������!�� "���� ���������-���
%1(;�����
GI� L���	!��:����!�� "���� ���������-���
%1(;�����
GK� L��'%6������
� �� "���� ���������-���
%1(;�����
GO� L����
���&������!�� "���� ���������-���
%1(;�����

10-  Monthly remuneration and compensation (to be linked with treasury 
Data Bank) U/S 4.1 (b) (x) 

?Q?Q?Q?Q���� ��"�+�,�
���@
"$#������"�+�,�
���@
"$#������"�+�,�
���@
"$#������"�+�,�
���@
"$#�������� 5�:�������5�:�������5�:�������5�:����������� �� ���� ���� ���� ������ ��B ���B ���B ���B ����� ������������������������
�� L����"�
�< ��"L��� ����������� OIGQ� FKGO� �2FQO�
9� L���� ��/��
%"������!�� �������+�� KKQQ� F92G� ��P2G�
2� L�����!-����	��:��"L���� �������+�� OQQQ� FFQQ� �9FQQ�
F� L��
�(��
������!�#<:���� �������+�� KF9G� FQOF� ��GQP�
G� L��������:���1�(��!�� �����+�� G2KG� 9PGI� O22��
I� L���� ���"��J���� �	�������+�� GGQQ� 2Q9G� OG9G�
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K� L�����"�'�'C��	���� � �	��������+�� FQIQ� 9922� I9P2�
O� L�����"��%<:���E��:��� �	�������+�� IQQQ� 22QQ� P2QQ�
P� L����"����
�
����� �	�������+�� FKQQ� 9GOG� K9OG�
�Q� L��,�"�$<:	�
%"������!� �	�������+�� 2GQQ� �P9G� GF9G�
��� L��"!�
��
%"���'��
���� �	�������+�� 2GQQ� �P9G� GF9G�
�9� L���	�"����!�#�(!���� �	�������+�� 2GQQ� �P9G� GF9G�
�2� L�������:�
%"������� �� �	�������+�� FPQQ� 9IPG� KGPG�
�F� L������
��
%"�����$�� �	�������+�� U��� ���+�%������ � � �
�G� L���M���M:��&����� ���	�1�*9�� G2QQ� 9P�G� O9�G�
�I� L���� ��	 ������!�� ���	��*�2� FKQQ� 9GOG� K9OG�
�K� L�� ����������!�� ���	��*�2� FI9Q� 9GF�� K�I��
�O� L��'�'C����
����� ���	��*2�� 2KFQ� 9QGK� GKPK�
�P� L���%��<:	����!�� ���	�*2�� 2GQQ� �P9G� GF9G�
9Q� L��+���<:�
%"�����0
�� ���	��*2� F99Q� 929�� IGF��
9�� L��������
����� ���	��*2� F99Q� 929�� IGF��
99� L�����"���������,���� ���	�*2� 2IGQ� 9QQO� GIGO�
92� L�����,������	��:��	���� �� ���	�*2�� 2PGQ� 9�K2� I�92�
9F� L���:��
���	��:���-1��� ��!��#��
�� 2PGQ� 9�K2� I�92�
9G� L��H/-��
%"�����%N���� ��AB�� 2QOQ� �IPF� FKKF�
9I� L����"����������-1���� 7������ 29OQ� �OQF� GQOF�
9K� L����"��!����"�$�� "������ 22FG� �OFQ� G�OG�
9O� L����"��	 ������!�� "������ 2�FQ� �K9K� FOIK�
9P� L����"��������
�
"�$��� "������ 2�GQ� �K22� FOO2�
2Q� L��������	��:�����0��� "������ 29QQ� �KIQ� FPIQ�
2�� L�����
���������( "� "������ 2GFQ� �PFK� GFOK�
29�� L�����&�,������!�� "������ 29�G� �KIO� FPO2�
22� L������<:	��"L��� "������ 29QQ� �KIQ� FPIQ�
2F� L����"������J���� "������ 29�G� 29KQ� IFKG�
2G� L��'�'C�����	���� �� "������ 29OQ� �OQF� GQOF�
2I� L������<:	��	��:��"�$�� "������ 22FG� �KIO� G��2�
2K� L����"��!�����J���� "������ 2F�Q� �OKG� G9OG�
2O� L��
��:C������"�$�� "������ 2F�Q� �OKG� G9OG�
2P� L��"��!�����!�,�%��$�� "������ 22FG� �O2P� G�OF�
FQ� L��"��%������!�� "������ �IQO������' � OOFF� 9FO9�
F�� L��"%<��������:��� "������ 29�G� �KIO� FPO2�
G9� L����"��!������
� �� "������ 22FG� �O2P� G�OF�
G2� L����"��������"�$�I "������ 2G�Q� �P2Q� GFFQ�
GF� L����"��������"�$�II� "���� 2F�Q� �OKG� G9OG�
GG� L��+�"������!�� "���� 29OQ� �OQF� GQOF�
GI� L���	!��:����!�� "���� 2QPQ� �IPP� FKOP�
GK� L��'%6������
� �� "���� 29�G� �KIO� FPO2�
GO� L����
���&������!�� "���� L.P.C +�	�5 � � �

11- Annual Budget allocation and Expenditure statement (to be linked with 
treasury Data Bank)  U/S 4.1 (b) (xi) 
S.No Buget Head  Name of Work  Year  Allocation  Expenditure  
1 13- 2401 –119- 3902 

+�������B ��� $"�����(,��
� $"�����(,�������+����
 ������������
��

9QQG*QI� 22�PG���  



 Page 9 of 11 

Contents Downloaded / Printed from www.sidhi.nic.in Updated on 10/10/2005 

�����+���� ������������
��
��
�����������

��
��������� 

9� 13- 2401 –119- 655 
+�������B ���
�H �
�������
���
����������

�
�H ������
��
���
���������

9QQG*QI� QO��I�� 9�9Q�

2� 13- 2401 –119- 655 
+���������
�H ������
��
���
����������

�
�H ������
��
���
���������

9QQG*QI� Q��K�� Q�IP�

F� 41-2401-119-2202 
+���������
�H ������
��
���
�������� 

���������������-������

�����������

9QQG*QI� ��FG� *�

G� IF*9OQK�M����(,������-��
��������

M����(,������-��
�������

9QQG*QI� 9I���� I�I9�

I� OQ*OK2��'�1;����
���
�������

'�1;����
���������� 9QQG*QI� F�2F� PPPP��

K� OQ*PPP��"�������
���
�������

"�������
���
�������

9QQG*QI� Q�F9� FQQQQ�

O� O9*+��:�����K22P�'�1;��

��$?"�'��������

'�1;��
��$?"�'�����
���

9QQG*QI� 9�O�� 92PFO9�

P� OQ������9OQI�M����(,��
����-����������

M����(,������-���
�������

9QQG*QI� I�KF� 29F92��

�Q� OQ*������9OGI�'1;����!�����
"����������������� 

'1;����!�����"��
�����������������

9QQG*QI� ��2G� FQFIK�

��� O9�+��:�����G�2O�"�����
��
����������

"�������
���
�������

9QQG*QI� Q�9K� 9KQQQ�

�9� O9�+��:�����9OGI�'1;��
��!�����"������������������

'1;����!�����"��
����������������

9QQG*QI� Q�OK� *�

�2�
�
�

�G�!������
��
��/���
��������9OQK�M��
��(,������-����������

M����(,������-��
�������

9QQG*QI� ��OQ� *�

�F� �G�!�������
��/���
�G�2O�
"�������
����������

"�������
���
�������

9QQG*QI� Q��2� �2QQQ�

�G� �G�!�������
��/���
�K22P�
'�1;����
����������

'�1;����
���������� 9QQG*QI� ��2G� �9PFO9�

�I� O9�+��:�����F29I��Y���
M���������������

�Y���M�������
�������

9QQG*QI� 2�KQ� *�

�K� �G�!�������
��/���
�9OGI�
'1;����!�����"�����������
�������

'1;����!�����"��
����������������

9QQG*QI� Q�F9� *�

12- Programs and beneficiaries U/S 4.1 (b) (xii) 
 

A  List of the programs (in electronic form) 
 
B  Norms for selection of the beneficiary (original text of the circular to 
be given in electronic form) 
 
C  Detailed Information  
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S.No Name of the 
programme  

Administrative 
Department   

Year          Amt.  
Allocated 

No. of 
Beneficiaries  

�������� ���������/� ����������/� ����������/� ����������/� ����� ���� ���� ���� ����

�� +�"�M�����������-��� � 9QQF*QG� GI�

9� +������M�����������-��� � �

IKPQQQ�

IQ�

2� �"�<� ����������+�%:���� � � 2�GQQQ� KKK�

F� "������"���
J� � � OGQQQ� OGQ�

G� '�1;��
��$?"�� � � K�OQQQ� 9��I��

9999���� 
�<:	�����/� �
�<:	�����/� �
�<:	�����/� �
�<:	�����/� ����� ���� ���� ���� ����

�� +�"�M�������� � 9QQF*QG� KG�

9� +������M�������� � �

OQOQQQ�

IO�

2� "�������
����	:
�$�� � � F9QQQ� 22�

F� +�3$�����"�� � � �9GQQ� 22�

G� H/�
��	�
���-�����"����� � � OQQQQ� 9O9G�

 
13- List of the recipients and nature o f concession U/S 4.1  (xiii) 

S.No Nature of 
concession  

Name Address Year  Kind of 
Support  

Approximate value 
of Concessiom 

�� +�".�+������M��������
����-���

9GP� 9QQF*QG� ��"�	��� 9G% 

9� ��"�<� ����������
+�%:����

KKK� 9QQF*QG� !�3�'	1��V���
'����

GQ�����KG%��

2� "������"���
J�� OGQ� 9QQF*QG� �"���
J�
"�����'����

��8
�%U
�

F� V��1;��
��$?"�� 9��I�� 9QQF*QG� �"���
J��V���
'�����

��8
�%U
��

  
14-  Information available in the office (link with Item 6) 

S.No Categories Hard Copy Electronic Form 
�� ���
���� !�1$�
����� *�

  
15- Facility available (library, public counter etc) to citizen for information  

U/S 4.1 (b) (xv) 
S.No  Facility  Name of Incharge  Duration of Opening 

(time to be given) 
Contect No. 
Telephone No. 

�� �C#����J��� L�������:�
%"������� ����	�������+��
L���������E��:���	�������+��

� 9G92GP�

  
16- Information available (library, public counter etc) to citizen for 

information  U/S 4.1 (b) (xv) 
S. Name  Designation  Tel No.  e.mail Place of work and Contact hours 
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No address address for public  
�� L�������:�
%"������� ��� Z	��������+��� 9G92GP� *� ������������,���


���$����
9����G��

9� L���������E��:��� Z	��������+�� 9G92GP� *� ������������,���

���$���

���������

2� L��+��������"�$�� �����+,���� *� *� ���������-���'�:(���� ������G��
F� L��
������#<:���� �����+,���� *� *� ���������-����������� ������G��
G� L������
������!�� �����+,���� *� *� ���������-���
�
��(��� ������G��
I� L��'���1���1�(��!��� �����+,���� *� *� ���������-�����(!���� ������G��
K� L����"����
�
����� �����+,���� *� *� ���������-����

#<:��!�1�����
������G��

O� L��
�����#<:���� �	�����������
+,����
��

*� *� ���������-���
%1(�����
������������

������G��

 
�C#���
��+�,�
���C#���
��+�,�
���C#���
��+�,�
���C#���
��+�,�
������

?[?[?[?[���� �������
����"�������
����"�������
����"�������
����"���� 
��$�
����"
��$�
����"
��$�
����"
��$�
����"���� ��� $����� $����� $����� $��
+��,�+��,�+��,�+��,�����


��$
����
��$
����
��$
����
��$
����
+�,�
���+�,�
���+�,�
���+�,�
�������

����"
����"
����"
����"����

+���@�
�
�� �+���@�
�
�� �+���@�
�
�� �+���@�
�
�� �
���! �+�,�
������! �+�,�
������! �+�,�
������! �+�,�
�������

�� �V����"���
J������"�<� �
�V�����
����������

+�:���������������+�%:���� �G��:����������+�� ��@�!����#��

9� M����(,������-��
��$?"�� ����-����"�	������+�%:���� �G��:����������+�� ��@�!����#���
2� +<�������
��M�������
��

��������
����-����"�	������+�%:��� �G��:����������+�� ��@�!����#���

F� H�/��"���5����J
�
���������� +�%:��@��
�-��������� 2Q��:�����@�!����#��� "%�
�����+��������
G� +�,�
 "���� ���"��"���SCJ�

�	
�-���
�����
�����
���!� %�
+�,�
 "���� ���"��
+�,����"�
���	
�-�����
��
�B���������+�%
������

FG��:�����#��
�
������

��#��H�/���

I� +�%T�5 ������
��������
�����
�-���
�
�
�

�����
��M������
��'���

<:.��������+��:�����-��
��"�	��
���������!� %�
+�%T�5 ������
��������
�����
�-���

2Q��:��������� �����
��@�!��
��#���������

��#��H�/���

K� �����
������-��������"�	��
�B��:��
������M�3J������J���
�	"�-�����:��������+��� �!� %�
�������
�����'�� \�

�����
������-��������"�	��
�B��:��
������
M�3J������J����	"�-�����
:��������+��� �!� %��������

�����'�� \�

2Q��:�����#��
�
������

��#��H�/��

�
�
�
�


